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1. Программа внеурочной деятельности должна содержать следующие структурные элементы:
· титульный лист;
· пояснительная записка;
· учебно-тематический план (план мероприятий);
· содержание изучаемого курса;
· методическое обеспечение внеурочной деятельности;
· список литературы.
2. На титульном листе необходимо указать;
· наименование образовательного учреждения;
· где, когда и кем утверждена программа;
· название программы;
· направление внеурочной деятельности, в рамках которого предполагается реализовать данную программу;
· возраст детей, на которых рассчитано содержание внеурочной деятельности, представленное в программе;
· срок реализации программы;
· Ф.И.О., должность автора (авторов) программы;
· год разработки программы.
3. В пояснительной записке к программе внеурочной деятельности младших школьников необходимо раскрыть следующие вопросы:
1) Актуальность (педагогическая целесообразность) программы - ориентация на выполнение требований к содержанию внеурочной деятельности младших школьников, а также на интеграцию и дополнение содержания предметных программ.
2) Цель и задачи программы внеурочной деятельности - цель должна соответствовать требованиям к личностным и метапредметным результатам освоения основной образовательной программы, установленным федеральным государственным образовательным стандартом начального общего образования. Соответственно, задачи программы должны раскрывать логику достижения цели при организации практической деятельности учащихся.
3) Формы и режим занятий.
4) Ожидаемые результаты и способы определения их результативности. Результаты необходимо описать на 3 уровнях: личностные, метапредметные и предметные результаты. Ожидаемый личностный результат должен соответствовать целям внеурочной деятельности. К метапредметным результатам обучающихся относятся освоенные ими универсальные учебные действия (познавательные, регулятивные и коммуникативные), обеспечивающие овладение ключевыми компетенциями, составляющими основу умения учиться.
К предметным результатам обучающихся относится освоенный обучающимися в ходе освоения программы опыт специфической деятельности по получению продукта (нового знания), его преобразованию и применению.
5)   Результативность освоения программы определяется на основе участия ребенка в конкурсных мероприятиях или выполнения им некоторых работ. Минимальное обязательное количество такого рода сертификационных испытаний не должно превышать четырех за учебный год.
6) Формами подведения итогов освоения программы внеурочной деятельности являются выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские конференции и т.п. Перечень и сроки проведения мероприятий должны быть прописаны заранее. По каждому направлению внеурочной деятельности за учебный год должно пройти не менее четырех мероприятий на уровне образовательного учреждения.
4. Учебно-тематический план программы внеурочной деятельности должен содержать перечень разделов и тем, а также количество часов по каждому разделу и теме с разбивкой на теоретические и практические виды занятий.
План мероприятий, реализуемых в рамках внеурочной деятельности, должен содержать название и форму мероприятия, сроки проведения, ответственного, ресурсы и предполагаемый результат.
5. Содержание программы представляет собой краткое описание каждой темы с выделением основных понятий и видов деятельности учащихся, подлежащих освоению. В заключении необходимо привести перечень контрольных испытаний (работ), проверяющих уровень освоения учащимися содержания темы.
Для перечня мероприятий необходимо представить схематический сценарий мероприятия с выделением видов деятельности учащихся и предполагаемого результата.
6. В разделе «Методическое обеспечение» программы должны быть даны краткие методические рекомендации:
· для организации и проведения игр, бесед, походов, экскурсий, конкурсов, конференций и т.п.;
· по проведению лабораторных и практических работ, по постановке экспериментов или опытов и т.п.;
· дидактический и лекционный материал, методики исследовательских работ, тематика опытнической или исследовательской работы и т.п.
